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Al Personale I.C. “FRACCACRETA” 

Al sito web  
 

Oggetto: Iscrizione degli alunni al primo anno di ciascun ordine di scuola per l’a.s. 2025/26: 
indicazioni operative 

 

Con la presente si comunicano le modalità operative relative all’iscrizione delle alunne e degli alunni 

al primo anno di ciascun ordine di scuola, ai sensi della Nota Ministeriale n. 47577 del 26/11/2024. 

 

A. MODALITA’ E INFORMAZIONI GENERALI 

Per tutte le scuole primarie e secondarie, comprese quelle di questo Istituto, le domande di 

iscrizione si presentano in modalità on-line, obbligatoriamente attraverso l’apposita piattaforma 

UNICA raggiungibile dal seguente link: 

https://unica.istruzione.gov.it/portale/it/orientamento/iscrizioni 

 

Per la scuola dell’infanzia di questo istituto, in modalità on-line, attraverso modulo Google 

appositamente predisposto dalla nostra Scuola. Il link d’accesso al modulo sarà pubblicato sul sito web 

della scuola, nella sezione “Iscrizioni a.s 2025/2026” 

(https://www.umbertofraccacretapalese.edu.it/2024/12/03/iscrizioni-alla-scuola-dellinfanzia-a-s-2025-

2026/ ), a partire dalle ore 8:00 dell’8 gennaio 2025 e fino alle ore 20:00 del 31 gennaio 2025. 

 

 

B. SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA 

 

 ISCRIZIONI ONLINE SU PIATTAFORMA UNICA 

Le domande di iscrizione on line devono essere presentate a partire dalle ore 8:00 dell’8 gennaio 2025 

e fino alle ore 20:00 del 31 gennaio 2025.  

I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale (affidatari, tutori) possono accedere al sistema di 

iscrizioni on line all’interno della Piattaforma Unica, sezione “Orientamento” 

(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni), utilizzando le proprie credenziali SPID 

(Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità elettronica), CNS (Carta Nazionale dei 

Servizi) o eIDAS (electronic IDentification Authentication and Signature). 
 

All’atto dell’iscrizione, i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale rendono le informazioni 

essenziali relative all’alunno/a per il/la quale è richiesta l’iscrizione (codice fiscale, nome e cognome, 

data di nascita, residenza, etc.) ed esprimono le loro preferenze in merito all’offerta formativa proposta 
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dalla scuola. 

Per effettuare l'iscrizione on line: 

1.  i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale individuano la scuola d'interesse tramite il 

servizio "Scuola in Chiaro" presente sulla piattaforma Unica 

(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni). 

 

I genitori che intendano iscrivere le proprie figlie / i propri figli alla classe PRIMA della 

Scuola Secondaria di I Grado “Fraccacreta”, utilizzeranno il seguente  

CODICE meccanografico: BAMM889014 

 

I genitori che intendano iscrivere le proprie figlie / i propri figli alla classe PRIMA della 

Scuola Primaria “Via Veneto 50” (“Villa Durante”), utilizzeranno il seguente  

CODICE meccanografico: BAEE889015 

 

2. accedono all'area riservata della Piattaforma Unica 

https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni 

utilizzando le credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità 

elettronica), CNS (Carta Nazionale dei Servizi) o eIDAS (electronic IDentification 

Authentication and Signature); 

compilano la domanda in tutte le sue parti, mediante il modulo on line, a partire dalle ore 8:00 

dell’8 gennaio 2025; 

inoltrano la domanda d'iscrizione alla scuola di prima scelta, previa conferma del codice 

meccanografico della scuola di prima preferenza entro le ore 20:00 del 31 gennaio 2025. 

 

La domanda inoltrata non può essere modificata. 

Il sistema di iscrizioni on line della Piattaforma Unica avvisa in tempo reale, a mezzo posta elettronica 

e tramite l'app IO, delle variazioni di stato della domanda. I genitori e gli esercenti la responsabilità 

genitoriale possono inoltre seguire l'iter della domanda inoltrata nell'area dedicata alle iscrizioni sulla 

Piattaforma Unica. 

L'accoglimento della domanda viene comunicato attraverso la pagina dedicata presente all'interno della 

Piattaforma Unica, l'app IO e tramite posta elettronica. 

 

Per compilare agevolmente la domanda online, si consiglia di tenere a portata di mano: 

• dati anagrafici dell’alunno/a e dei familiari; 

• codice fiscale dei genitori e dell'alunno/a da iscrivere; 

• recapito telefonico di rete fissa e di cellulare di entrambi i genitori (necessario per agevolare il 

contatto scuola famiglia per comunicazioni urgenti); 

• indirizzo e-mail di entrambi i genitori madre (è necessario inserire indirizzo mail usato 

correntemente: l’indirizzo fornito al momento dell’iscrizione verrà associato alle credenziali 

d’accesso al registro elettronico); 

• il codice meccanografico della scuola presso cui si desidera procedere l’iscrizione 

(BAMM889014 per la Scuola Secondaria di I grado e BAEE889015 per la Scuola Primaria); 

• il nome della scuola di provenienza; 

• il codice meccanografico di altre due scuole presso cui si desidera venga smistata la domanda 

di iscrizione in caso di mancato accoglimento presso la prima scuola richiesta (è necessario indicare 

sempre una seconda e una terza scelta, onde evitare che la Scuola, in caso di impossibilità ad 

accogliere, non possa tempestivamente smistare l’iscrizione ad altro Istituto.). 
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C. SCUOLA DELL’INFANZIA 

 

ISCRIZIONI ONLINE ATTRAVERSO MODULO GOOGLE 

Le iscrizioni alla Scuola dell'Infanzia si effettuano con modalità on-line, compilando l’apposito 

modulo Google predisposto dall’Istituto, cui si potrà accedere attraverso il link che sarà 

pubblicato sul sito web della scuola, nella sezione “Iscrizioni a.s 2025/2026” 

(https://www.umbertofraccacretapalese.edu.it/2024/12/03/iscrizioni-alla-scuola-dellinfanzia-a-s-2025-

2026/ ), a partire dalle ore 8:00 dell’8 gennaio 2025 e fino alle ore 20:00 del 31 gennaio 2025. 

Per compilare agevolmente la domanda online, si consiglia di tenere a portata di mano: 

• dati anagrafici dell’alunno/a e dei familiari; 

• recapito telefonico di rete fissa e di cellulare di entrambi i genitori (necessario per agevolare il 

contatto scuola famiglia per comunicazioni urgenti); 

• indirizzo e-mail di entrambi i genitori (è necessario inserire indirizzo mail usato 

correntemente: l’indirizzo fornito al momento dell’iscrizione verrà associato alle credenziali 

d’accesso al registro elettronico) ; 

• il nome di eventuale scuola di provenienza; 

• il codice meccanografico e il nome di altre due scuole presso cui si desidera venga smistata la 

domanda di iscrizione in caso di mancato accoglimento presso la prima scuola richiesta (è necessario 

indicare sempre una seconda e una terza scelta, onde evitare che la Scuola, in caso di 

impossibilità ad accogliere, non possa tempestivamente smistare l’iscrizione ad altro Istituto.) 

• copia codice fiscale dell'alunno, da allegare in PDF o JPG; 

• copia del documento di identità del genitore che compila il modulo, da allegare in PDF o 

JPG. 

Si rammenta che, per legge, verranno prioritariamente accolte le iscrizioni alla scuola 

dell’Infanzia dei bambini che compiano tre anni entro il 31/12/2025. 

In subordine, nel limite dei posti disponibili, saranno accolte le iscrizioni dei bambini che 

compiano tre anni entro e non oltre il 30/04/2026. 

Non possono, invece, essere accolte le iscrizioni dei bambini che compiono i 3 anni dopo il 

30/04/2026. 

L’accoglimento delle domande di iscrizione da parte della Scuola e la pubblicazione della 

graduatoria d’accesso saranno solo in data posteriore al 31 gennaio 2025, termine fissato per 

l’inoltro di tutte le domande di iscrizione. 

Si raccomanda che vengano iscritti alla Scuola dell’Infanzia bambine e bambini che abbiano 

raggiunto una autonomia nella comunicazione e che arrivino a non utilizzare più il pannetto 

entro il mese di settembre 2025. 

 

D. CRITERI DI ACCETTAZIONE DELLE ISCRIZIONI IN CASO DI ESUBERO 

Per la visione dei criteri deliberati dal Consiglio di Istituto, e da applicare soli in caso di 

effettivo esubero delle richieste di iscrizione, le famiglie sono invitate a consultare il sito web 

dell’Istituto al seguente link:  

https://www.umbertofraccacretapalese.edu.it/2024/12/10/criteri-per-laccettazione-delle-

iscrizioni-in-caso-di-esubero/ 

   E. FORMAZIONE DELLE CLASSI 

Entro il mese di settembre, il Gruppo di lavoro per la Formazione delle Classi Prime – sulla 

base del numero di nuovi iscritti, delle indicazioni delle docenti di Scuola Primaria e tenendo 

conto delle scelte relative alla Seconda Lingua e ad eventuali altre richieste dei genitori (ad 
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esempio, la presenza di compagni/compagne della stessa classe di provenienza) - formerà le 

classi. 

Al fine di assicurare la formazione di classi eterogenee e garantire a tutti pari opportunità, il 

Gruppo di lavoro seguirà i seguenti criteri:  

 individuazione di fasce di livello sulla base dell’analisi della scheda di valutazione e 

delle indicazioni degli insegnanti di Scuola Primaria sul quadro socio-culturale e sul 

percorso formativo svolto dall’alunno/a;  

 eliminazione di ogni discriminazione;  

 equilibrato bilanciamento degli alunni per numero, sesso e cittadinanza non italiana;  

 equa distribuzione degli alunni in relazione ad eventuali condizioni di disabilità;  

 equilibrato inserimento di alunni BES;  

 rispetto dei suggerimenti di suddivisione in gruppi di alunni che, eventualmente, 

dovessero essere segnalati dai docenti di scuola primaria;  

 per la scuola secondaria di primo grado, dopo l’abbinamento dei gruppi alle sezioni, gli 

alunni ripetenti sono inseriti, di norma, nelle sezioni di provenienza salvo motivate 

esigenze che saranno opportunamente valutate dalla D.S.;  

 i figli o nipoti di insegnanti in servizio sono inseriti in classi diverse da quelle in cui 

operano i loro genitori.  

L’abbinamento del gruppo classe alle sezioni verrà effettuato dalla DS, prima dell’inizio delle 

lezioni, tramite sorteggio pubblico alla presenza dei genitori e del Gruppo di Lavoro per la 

Formazione Classi Prime.  

Per la formazione della classe ad indirizzo musicale, il criterio fondamentale per essere 

ammesso, su richiesta della famiglia dell’alunno, è il superamento della prova attitudinale. 

 

F. SERVIZIO DI ASSISTENZA 

Le famiglie potranno richiedere assistenza all’Ufficio di segreteria esclusivamente con canali 

telematici, ovvero chiamando il numero 080 530 25 41 dal lunedì al venerdì, dalle ore 13.00 alle ore 

14.00 (Sig. Concetta Bonasia). 
 

G. TRASPORTO SCOLASTICO (per le iscrizioni alla Scuola Primaria e Secondaria I Grado) 

All'interno del modulo domanda gli utenti troveranno un link per l'accesso al sito del Comune di Bari 

presso il quale potranno verificare le modalità ed i costi del trasporto scolastico. 

H. SITUAZIONI PARTICOLARI 

Per le iscrizioni di alunni adottati o in affidamento, disabili o DSA, seguiti dai servizi sociali, e per 

tutte le altre situazioni particolari, le famiglie sono pregate di darne comunicazione nel modulo di 

iscrizione.  La famiglia, inoltre, dovrà consegnare alla scuola, entro il mese di febbraio 2025, tutta la 

documentazione relativa alla situazione dichiarata, inoltrandola all’indirizzo di posta elettronica: 

baic889003@istruzione.it segnalando nell’oggetto: "contiene dati sensibili". 

 

 

 

                                                                        La Dirigente Scolastica 

Francesca De Ruggieri 
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